SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu obstugi technicznej i koordynacji na
terytorium Ukrainy projektu pomocy rozwojowej ,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci i

konkurencyjnosci ukrainskich regionéw - kontynuacja” w 2026 roku.

I KONTEKST

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) realizuje ww. projekty ze srodkéw programu
polskiej wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP w 2026 r. W ramach projektow
MFiPR kontynuuje wsparcie dla procesu implementacji polityki rozwoju w Ukrainie, w szczegdlnosci w

zakresie rozwoju przedsiebiorczosci i rozwoju regionalnego.

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia obejmuje realizacje dziatan o charakterze technicznym i koordynacyjnym, ktére
majg na celu wsparcie realizacji przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej dziatah

projektowych w Ukrainie.

. SZCZEGOLOWY ZAKRES USLUGI

Wymogiem Zamawiajgcego jest stata obecnos¢ koordynatora w Ukrainie w zwigzku z realizacjg

ponizszych zadan.

Zadania Wykonawcy dotyczgce realizacji projektu pn. ,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci i
konkurencyjno$ci ukrainskich regionéw - kontynuacja”:

1) zadanie nr 1: Kontakt z beneficjentami w celu wskazania i uzgodnienia najbardziej

oczekiwanych potrzeb szkoleniowych.

Zadanie bedzie polegato: na prowadzeniu korespondencji w jezyku polskim i ukrainskim (w tym
korespondencji elektronicznej) i utrzymywaniu biezacych kontaktow w tym spotkan z
beneficjentami (m.in. ministerstwami ukraifskimi) na terytorium Ukrainy w celu nawigzania
kontaktu i w zwigzku z aktualng sytuacjg w Ukrainie weryfikacji przedstawicieli beneficjentéw a
nastepnie na przygotowaniu i dystrybucji i analizy ankiet w celu identyfikacji i zebrania
aktualnych potrzeb szkoleniowych i przekazaniu podsumowania do koordynatora projektu w
MFiPR.

2) zadanie 2: Rekrutacja i organizacja grup na poszczegoélne szkolenia.

Zadanie bedzie polegato na: prowadzeniu korespondencji w jezyku polskim i ukrainskim (w tym
korespondencji elektronicznej) z ukrainskimi beneficjentami w projekcie w celu promociji i
dystrybucji informacji o planowanych szkoleniach dla beneficjentéw (na podstawie potrzeb
zidentyfikowanych w zadaniu nr 1), przygotowaniu harmonogramu szkolen, prowadzeniu

rekrutacji i zapisbw na poszczegodlne szkolenia, list uczestnikdw, w zaleznosci od formuty



6)

szkolenia zgodnie z decyzjg MFiPR odnosnie sposobu jego realizacji, w przypadku szkolenh
stacjonarnych na terytorium Ukrainy wsparciu organizacyjnym i uczestniczeniu w realizacji
szkolen, dystrybucji materiatéw i certyfikatdbw (zapisy, rozpowszechnianie informacji
organizacyjnych, dystrybucja prezentacji, certyfikatow itd.).

zadanie 3: Uzgodnienie tematu uslugi eksperckiej/doradczej dla ukrainskich

beneficjentéw projektu.

Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu korespondencji w jezyku polskim i ukraifskim (w tym
korespondencji elektronicznej) oraz odbywaniu spotkan w celu nawigzania kontaktu z
przedstawicielami beneficjentéw (m.in. ministerstwami ukrainskimi) w zwigzku z uzgodnieniem
aktualnego tematu wsparcia w ramach ustugi eksperckiej/doradczej, a nastepnie wsparciu
organizacyjnym w realizacji ustugi, ustaleniu grupy uczestnikéw, ekspertéw i terminéw realizacji

zgodnie z decyzjg i w porozumieniu z koordynatorem projektu w MFiPR).

Zadanie 4: Rekrutacja uczestnikow i wsparcie w organizacji (agenda), formalnosci i
przejazdu grupy z Ukrainy na wizyte studyjng do Polski.

Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu korespondencji w jezyku polskim i ukrainskim (w tym
korespondencji elektronicznej) z beneficjentami oraz na organizacji i uczestniczeniu w
szkoleniach i spotkaniach w Ukrainie, rekrutacji uczestnikédw na wizyte studyjng w Polsce,
wsparciu uczestnikéw i przygotowaniu dokumentéw wyjazdowych i innych formalnosci dla
grupy w tym kontakt z wtasciwymi placéwkami dyplomatycznymi oraz z urzedami administrac;ji
centralnej w Ukrainie, dystrybucja informacji i materiatbw na wizyte zgodnie z wytycznymi

MFiPR odnos$nie wizyty.

Zadanie 5: Udziat w wizytach studyjnych w Polsce w charakterze opiekuna grupy.

Zadanie bedzie polegato na udziale w wizytach studyjnych w Polsce z grupa beneficjentow w
charakterze opiekuna grupy w celu monitoringu wtasciwego przebiegu wyjazdu oraz w

charakterze jezykowego wsparcia uczestnikow.

Zadanie 6: Wspotpraca i wsparcie polskich partneréw projektu (PARP i PAIH) w
dziataniach prowadzonych dla ukrainskich partneréw.

Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu korespondencji w jezyku polskim i ukrainskim (w tym
korespondencji elektronicznej) z beneficjentami w projekcie w celu wsparcia i promocji dziatan
polskich partneréw projektowych w realizacji zadan skierowanych do ukrainskich beneficjentéw
projektu w Ukrainie, na dystrybucji informaciji i udziale w szkoleniach, wizytach studyjnych w
Polsce/Ukrainie oraz innych zaplanowanych aktywnosciach w ramach prowadzonych dziatan

projektowych.



7) Zadanie 7: Opracowanie wkladu do sprawozdania z realizacji projektu za 2025.

Zadanie bedzie polegato na przekazaniu do koordynatora projektu w MFiPR w formie pisemnej
wkitadu do raportu zawierajgcego podsumowanie merytoryczne informacji nt. realizacji
powyzszych zadan na terytorium Ukrainy w zwigzku z realizacjg dziatah projektowych w 2026

r., w tym kompletu informaciji dot. zrealizowanych zadan, dokumentac;ji projektowe;j itp.).

IV. TRYB WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Zadania bedg realizowane w formie spotkan bezposrednich Polska/Ukraina/hybrydowo lub za pomocag
Srodkéw teleinformatycznych w zaleznosci od rozwoju sytuaciji geopolitycznej Ukrainy i decyzji MFiPR
w tym zakresie.

Zamawiajgcy w ramach umowy bedzie wskazywat na biezgco zadania do wykonania. Wykonawca
bedzie dostepny do kontaktu w dniach i godzinach pracy Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
RP.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw pobytu w Polsce i na Ukrainie w trakcie realizacji projektu ani
transportu z Polski do Ukrainy i z Ukrainy do Polski chyba Ze jest to bezposrednio zwigzane z
wykonywaniem zadan wskazanych do realizacji przez Zamawiajgcego takich jak udziat w wizytach
studyjnych w Polsce oraz udziatu szkoleniach i spotkaniach w Ukrainie.



